
 

  

職位空缺編號︰AK2403022a 僱主名稱︰SENRICH FOOD LIMITED 

職位空缺名稱：文員 行業：批發 

工作時間：每週工作 5.5天，星期一至五 08:30~18:00及星期六 08:30~17:00 

薪酬：月薪$13,500~1,4500 工作地區：柴灣 

資歷：中學畢業；1 年文職工作經驗，具備基本電腦操作技能 MS Word, Excel，必

須懂中文打字(速成/倉頡/注音)；工作態度認真，細心，有責任心，樂意學

習，可即時上班優先 

職責：批發及網購開單工作，資料輸入，一般文書處理，文件存檔  

備註：有薪年假、勞工假、勤工獎、員工購物優惠、超時工作津貼、季度 KPI 獎、

年度酌情性花紅 

      歡迎 50歲或以上人士申請 

職位空缺：1 

 

 

 

  

職位空缺編號︰AK2403022b 僱主名稱︰SENRICH FOOD LIMITED 

職位空缺名稱：兼職文員 行業：批發 

工作時間：每週工作 6天，星期一至六 08:30~12:00  

薪酬：月薪$6,000 工作地區：柴灣 

資歷：中學畢業；1 年文職工作經驗，具備基本電腦操作技能 MS Word, Excel，必

須懂中文打字(速成/倉頡/注音)；工作態度認真，細心，有責任心，樂意學

習，可即時上班優先 

職責：批發及網購開單工作，資料輸入，一般文書處理，文件存檔  

備註：有薪年假、勞工假、勤工獎、員工購物優惠、超時工作津貼 

      歡迎 50歲或以上人士申請 

職位空缺：1 

 


